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Ingreso al sistema

e Después de activar el sistema, se debe elegir el nombre del empleado
correspondiente e ingresar la contrasefia (en la medida en que se halle definida).

e Para cambiar preferencias en la configuracion local se debe pulsar la tecla
correspondiente

Msoft-Masa , Clerk Access.

wifl

System Login

Clerk Mame: |

- |

Password: |

‘ a| Login

3

More >| >

Msoft-Nasa , Clerk Access. le

m System Login re ; » Local System settings
Clellon ‘ v| IMain Menu: I:‘ * | The Farms: I:‘ b

Pascwiord: ‘ |
‘ a| Login WSelect language | English 4
" *Save settings * l

More ==

- .Se puede cambiar el color del fondo del menu y de las ventanas del sistema

Al Aladbaianan

Se puede elegir el idioma d
El idioma predeterminado X
La salida de la informacion:

™ por el administrador del sistema.
en inglés.

o

e jAtencion! Todas las acciones que se ejecutan en el sistema se registran a nombre
del empleado



Msoft-Masa , P.File #110000

Pax Files -Dockets

~Services:

- i = ! 1 III en Date
ey Dﬁ:ﬂ:,a 2 23,*03;2011
ﬁ ” m]ﬁa wod ‘ .| EH J ” ‘ Start Date
b Tue, 12-Apr-11 Mon, 18-Apr-11 EXCELSIOR HOTEL-FRANKFURT 0.0 61480 A “E“::L l[i':)"’t 1
= ate
‘-_@ Tue, 12-Apr-11 Mon, 18-Apr-11 Insurance 0.0 T00.0 .2'3103),20“ [Z]
'#/ Tue, 12-Apr-11 1:30 SFO-FRA C2-52665 C HGGSS 0.0 5270.0 —————————
) || PFile Type ‘
Lista de servicios en el Docket ‘ REGULAR |
‘ JOHN ‘
Lista de pasajeros en el Docket . Contabilidad del cliente en el Docket P pranthol_J
. p ettt sttt nen sttt eeeevesesesesena) — State
|| Erowse @
Passengers- Eredlts — ]
x & |l5dg] |
2«8 | l REC]|[REF]|(INV|[B 1 ch | |l esd,
I:HD RUSSELL JAMES ‘ 10-0ct-98 9632587 .' REC ZBHDEKII_RUSSELL J.t._':.-dES 1500.0 | e ——ﬁ :
MRS. KIMBERLY ANTIONETT 15-Dec-90 6502698 REC 28/03/11 KEVIN MARQUIS R 560.0 |L~J\_| | Llﬂm
MRS. BRIAN MICHAEL SHIR 12-Dec-88 3254951 INV 28/03/11 BRIAN MICHAEL S —_———
MISS. KATHERINE JOYCE SEl 11-Dec-88 3265785 REC 28/03/11 LISA MARIE HEND 6500.0 | SR ‘| | e j|
MR. KEVIN MARQUIS ROBI 10-Dec-78 6503124 REC 28/03/11 KATHERINE JOYCE 2500.0 ) -_P'ﬂ’_
MRS. TARA YOLAND PONDS 10-Oct-76 6549873 o
MRS. STEYEN WILLIAM NEL: 25-Mar-87 6540021 ‘.{f | I%}. |
CHD. GARRICK DAVID LEE | 15-Oct-00 6006010 A==
MR. |GARRICK RAY NASTA!10-Dec-72 3256902 [ e ] fotal Servichss 12115.0/usD| — __
MR. |GARRICK DARNELL M 10-Oct-70 3218527 1 D -
MR. LISA JASON 14-Dec-51 3216444 pp:[ 0.0 Total Credits: [ 11060.0]usp] | Ll | _|
MRS. LISA MARIE HENDERS 14-Dec-50 2541365 | ——————
MRS. |JIMMY GONZALES | 10-Jan-45 | 3216547 | accounting | co(o) | x1(a)|P.F Balance:[-1058.0]usD) @
b
I . ‘.. = - - . -
< (@ (B (= = (D] |w e [7] (&)
v v v v v v v v v v
Hotel Paquete Visa Seguro  Alquiler de automévil Transbordo Crucero Excursion organizada Vuelo Otro servicio
e =i (@)
'q
o= &

Fila de servicio manual Cambio en el orden de las filas de servicios Importar PNR: Amadeus,Sabre... Adjuntar archivo Cotizacion

) )]

B W ed

A v
Docket Nuevo - normal Docket Nuevo - central
cuenta

v ) v \ A ) o
Imprimir— estado de  BUsqueda de documento Exportar documento (itinerario de viaje)
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Cerrar, abrir el Observacion importante Descripcion Asignacion cliente comercial Cambio de empleado Imprimir — Itinerario d'e viaje
Docket

= Agregar un pasajero nuevo al Docket:

Passengers:

1

N AN

Agregar pasajero al Docket

—

i Campos obligatorios. El sistema permite realizar  :
:pedidos con informacion minima, como tipo de cliente:
i y nombre. Se recomienda ingresar siempre la mayor :

cantidad de informacion posible

@

Save and add to docket

Customers
ise
10030 26
w customer Search... Save and add to docket Delete Prink Goko dockets
jstumer ID's Emails
i | | code:[111 v Keys | Frimary: [y Gegmail.com |
WP and tyne Secondary: I
. e [individual v
Mame: MRS, | 1wy GONZALES |
Father name: | | Remarks
| Rernarks:

Date of birih: |10/01/1945 | age:iles

Passport details
Murber: (3216547 |

Issue date: Expire date:

Fax and phone numbers
Iobiles: | || | | |

Phones: |n3-0878025 |

Faxes: | |

Address
Address: | |

Frequent flyer
F.Code| FQT¥Number |FQT¥ Code |

w#eee|  wesess | pese | ‘

X

“—Después de agregar al pasajero o de seleccionarlo, se debe pulsar en

No se recomienda agregar

rtar pasajeros de otro Docket: &

pasajeros de manera incidental
pues no se pueden identificar

Import passengers from another

Dockets segln los mismos

Import passengers from another B

Enter source Pax-File #: |110000

Select a passenger from the list:

. |[RUSSELL JAMES
MRS. KIMBERLY ANTIONETT 15-Dec-90
|_|MRS. BRIAN MICHAEL SHIR 12-Dec-88
| |MIS5. KATHERINE JOYCE SEL 11-Dec-88
MR. KEVIN MARQUIS ROB1 10-Dec-78
MRS. TARA YOLAND PONDS 10-0Oct-76
MRS. STEVEN WILLIAM NEL: 25-Mar-87
CHD. GARRICK DAVID LEE | 15-Oct-00
MR. GARRICK RAY NASTA!10-Dec-72
MR. GARRICK DARNELL M. 10-Oct-70
MRE. LISA JASON 14-Dec-51
MRS. LISA MARIE HENDERE 14-Dec-50
MRS, JIMMY GONZALES 10-Jan-45

W | TR

6502698

3254951
326578 || ||

“Importar pasajeros...

6503124
6549873
6540021
6006010

3256902 5
3218527
3216444
2541365
3216547




Se debe pulsar el numero de Docket para importar la Iisajeros y luego pulsar en

Agregar Servicio - Hotel

Hotel. [Z|
— e —
Res, status:| ok = ‘Hotel 200000 011
ES Estado del servicio Fechas de entrada y sallda =
g 5E
~Supplier details: — | [Services - —
Mare;  |TREND AMERICA !viﬂKey: || Check-in:|12/04/2011] v-Check -0ut| 18/04/2011 | v | Nights: 6 |
| Phones: ||]344 576 1_{ *1-800-873-5872-Toll | Cauntry: |EERMAN‘|’ vl frea; FRANKFURT v|Key. |1?l:l|
Address: |London,lf  ‘ange Mills | |Hotel:  |EXCELSIOF:HOTEL v|Pal |
‘res.#: |- : Detalles del proveedor ! |{lphore: | |
Passengers: Address: MANNE “TRASSE 7-9 FRANKFURT (|
| | Tame I D.O.B J Passport# J @ Supplier:E Detalles del hotel
| | ™R. GARRICK RAY NASTASI 10-Dec-72 3256902
| | MR. GARRICKDARMELL MITC 10-Oct-70 3218527 Rooms: *Detalles de las habitaciones
| | ™R, LISA JASON 14-Dec-51 3216444 *Para  eliminar la fila pulsar!
| | MRS. LISA MARIE HENDERSDI:! 14-Dec-50 2541365 CTRL+ENTER o clic derecho en eI
|| MRS. JIMMY GONZALES 7 10-Jan-45 3218547 .. mouse (raton)
/[¥ ™MRS. LARRRY MARY 15-lorv-59 5564321
COﬂtabI“dad en lafila praesrrssie s w
[ Remarks: Act. ,g {Other) Amount:
All extras should be Price:| 5698.00|+ |->| 5698.00 |USD v |
charged directly to client. ——Customer Accounting: <
"Lista de pasajeros 5698.00( + Mi 450.00 o Belenee usD
*Para eliminar a un pasajero de la RS 00| 6148.00 USD |
lista se debe utilizar el botén derecho [Joirect Payment :
del mouse o la tecla CTRL+ENTER BupherRecounGng: |
:[ 0.00/% > .00/ '
Enurgol:l 0.00 % --3! D0t 0.00 UsD |
“Prinkt options:-
[¥]Print remarks [¥]Print: "Page Footer" [ Print Craihal/Copy [ ggig & } Surplier | 5698.00 USD |
| ; s 3597 Balance: £ i
Print supplier details on cuskomer voucher Print su;jplier accounking | | -2 —
[T print supplier price famount‘] [+] Print issi:_|e date = ___ 3 = = @ |
1, Last vaucher printed: )nd REF{D:L qul @ :‘-& :—‘;—% .

Ultima fecha de emision del
comprobante. Esta fecha
aparece cuando se emiten los
comprobantes y puede ser de
ayuda para filtrar servicios y
crear informes.

En la medida en que el pedido se cerr6 o se
asento, se lo puede cancelar por medio de este
botén que crea un documento de cancelacion
y/o de reembolso que acredita al cliente y debita
al proveedor.

P.File PAX: Name

RUSSELL JAMES 10-0ct-98
. KIMBERLY ANTIOMET 15-Dec-90
. BRIAMN MICHAEL SHII 12-Dec-88
. KATHERINE JOYCE SE 11-Dec-88
KE¥IN MARQUIS ROE 10-Dec-78

3254951
3265785
6503124

*Para agregar pasajeros al servicio de la lista del
Docket, se puede hacer clic derecho en el mouse o
idoble cli¢ en el pasajero deseado




*Se pueden agregar al servicio el ¥ Add Enter
nombre y los detalles completos del :

pasajero ﬂ-l add all - CerlHA
*Para agregar solamente el nombre,

se debe pulsar este botdn una vez = new CErlH-M
mas g

#3 Edit  Al+Enter

= Estado del servicio:

Cuando el estado es distinto de “OK” no se pueden imprimir
comprobantes - VVoucher

> Eleccidn del proveedor:
Se debe elegir al proveedor de la lista correspondiente, Si el proveedor no se encuentra

en la lista, se debe pulsar en para agregar un nuevo proveedor.

> Agregar pasajeros:
Se debe seleccionar a los pasajeros que se desea agregar al servicio de la lista que

aparece cuando pulsamos en :

= Selerrifin de las fechas de entrada y/o salida:
ol it ,\.‘;ﬂr las fechas de entrada y salida del hotel. Para visualizar el calendario
anual pulsar en

> Eleccidn del hotel:
Se debe seleccionar el area del hotel de la lista correspondiente y luego seleccionar el

nombre del hotel correspondiente. El sistema mostrara el hotel sei un el area elegida. Si

oy .
el hotel deseado no se encuentra en la lista, se debe pulsar en (se puede ingresar

y tipiar en texto libre el nombre del hotel).

e las habitaciones:
onar el nimero deseado de habitaciones, el tipo de habitacion y la base.

> Selecct 'Q}
Se debe sel &

Por ultimo se debe pulsar en



= Asiento contable en la fila:

Accounting:

Price: 5698.00(+

[Other)

Amount:
- 2698.00 [USD w

S / i :
Otras obligaciones  Suma de la transaccion referida al proveedor

Suma de la transaccion referida al proveedor: No es importante el tipo de transaccion

(bruta o neta). Se debe pulsar en el precio de dicha transaccion.

e La contabilidad se divide en dos partes: respecto al cliente y respecto al

proveedor.

ustomer Accounting:

5698.00) + Misce.:

Del cliente/Docket

450,00 |=

Doc. Balance
6148.00 US

Suma de la transaccién respecto al
proveedor

/
/

Otros: ganancia/descuento

Suma de la deuda que abona el cliente

Distribucién de habitaciones

Se puede llevar a cabo la distribucion de habitaciones en los servicios: “hotel”,
“paquete”, “crucero” y “excursion organizada”.

Marne D.OLB Passport#

MR.
MR.
MR.
MRS.
| | MRs.
# MRS,

GARRICE RAY MASTASI 10-Dec-72 3236902
GARRICK DARMELL MITC 10-Oct-70 3218327
LISA JASON 14-Dec-31 3216444

LISA MARIE HENDERSON 14-Dec-30 2541363
10-Jan-43 3216347
1:3-Mow-59 5564321

JIMMY GONZALES
LARRRY MARY

E

DMRr. [Garrick RAY NASTAST |-

EMR. |GARRICK DARNELL MITC |10-Oct-70 ;
MR. LISA JASON 14-Dec-51 3216444
MRS. LISA MARIE HENDERSON 14-Dec-50 2541365
MRS. JIMMY GONZALES 10-Jan-45 3216547
MRS. LARRRY MARY 15-Nov-89 5564321

Select Room Type

Please Select a Room type for Rooming List

.+ los siguientes menus:

Lista de pasajeros en los servicios:
hotel/paquete ...

Se deben marcar los pasajeros

deseados con la tecla
CTRL+mouse. Luego se debe

-~ hacer un clic derecho para recibir

\4
P-'% Create Rooming Lisk Chrl+R |
X Canc.n.al‘": :'?ming List k-

Después de elegir “distribucion de
habitaciones” del menu, aparecera
la ventana donde se debe
seleccionar el tipo de habitacion.
Después de la distribucion de
habitaciones se recomienda no
modificar el orden de las mismas
en la lista. Para cambiar

l

habitacienes-sin-médificar el orden,
se debe editar la lista de
habitaciones

v
’ ' OK
\4
| | Marne | D.OLB | Passport# ?A
MR. LISA JASON 14-Dec-51 3216444

MRS. LISA MARIE HENDERSON 14-Dec-30 23413635

RANMEC  IThARALY AR AI O

A e A& =m=d AT




El sistema marcara la distribucion Cuando se imprima, la distribucion
de habitaciones con un color aparecera asi

correspondiente. Por ejemplo aqui,
los pasajeros estan indicados con el
color verde.

Antes de realizarla | | A -
distribucion, se e :
recomienda pulsar e, Rool

este boton para e l > i
! e &
ampliar la ventana de \ 7

la lista de pasajeros,
de manera de =
facilitar la distribucion. i

Supplier Accounting:

[>Jcomm.:| 862|% -3 49121 |

569.80 USD |
AN

10,00%;

Del proveedor camm. ¥.4.T.:
i Saldo del proveedor
,6@ 15 // = A 512:3.21]‘|f|ﬂfq
/ 7
Porcentaje de comisién Neto a la oficina IVA por sobre la comisién Total de la comisién

e jAtencion! La adicion de informacion de datos de comisiones en la parte del
proveedor, tiene lugar solamente cuando el proveedor solicita una factura por la

comision de la oficina.

e En la medida que exista una comision del proveedor y el no solicite una factura

por la comision, se debe agregar la comisién en el campo “varios” En

“contabilidad del cliente”. La “suma de la transaccién respecto al proveedor” sera

iijnetal!!

= Contabilidad del cliente en el Docket

REdRer nviEgT ([ci0

‘REE 28/03/11 RUSSELL JAMES 1500.0 4‘\|

9



e Recibo

Cuando el cliente abona, se debe emitir un recibo por la suma correspondiente, también

en el caso de que el cliente no solicite un recibo, se debe emitirlo para acreditar el
; : Msoft Nasa - Customer's RECEIPT / REFUND E'

Se puede ajustar la
suma de cambio a la
suma de débito en el
Docket por medio de un
doble clic en la suma
gue tipiamos en la
casilla del texto, para
que no haya diferencias
en el tipo de cambio en
el Docket.

Issue by : 8 - JOHN RECEIPT
120004
[To:|LISA JASON v| |[1ssue Date: (29/03/2011 |
; 04-9676545 P File#: 110000
Status: [enw

Checks:
Walue Date Check# Account# Bank#/Bran.  Amount / \

23/ 4 xzullv" | | 2131321”21” 12| a.

29/03/2011 23132 2131321 21 1z 230.00 Amount(USD)

2970472011 2311 2131321 21 1% 100.00

Currency g
N Amount:| 330.00 [usp v | 330.00 =
Credit Card:
Card Type Card number Exp Action Tvpe Payment Methods
|EUROCARD v | |9580545465455555 ”10;14”4 - Debit v ||Regu|ar v |
Doc'#Auth'# Merchandise#: Currency e
“yilisesar E= v | onLINE | Amount:| 500.00 [usp v | 500.00 f y -

Cash.

a8 Currenc o A

Amount:| 120000 [usD v |- 1200.00 A
ank Transfer. e =
I Select bank: |Bank #1 v|  amount:| 64500 [usp v }>\ 645.00 ) Bank
............................. Remarks:
— i total | Total: uUsD ] |

E'?.rint Exchange Rate USD [ Orginalfa.C.
:ipk Tokals in LISD [CIPrint title in system language

Display "Page Footer"

[ Credit Card Murber

et.

E .""g.:j:‘ecute q !

Transferencia bancaria

Msoft Nasa - Customer’s RECEIPT / REFUND

| 1bolso:

10

Issue by : 8 - JOHN REFUND
120004 -
To: [STEVEN WILLIAM NELSD | |[1ssue Date:|29/03/2011 SO de G | nero a.l CI Iente
i, ‘04-9876542 ‘ P.File#: 110000
{ [ | lstatus:  [mew
Checks:
Value Date Check#  Account# Barké#jEran.  Amount
24/ 3 /2011w | | s4¢5a5645/a4 | 45| | ER
24/03/2011 65456 546545645 44 45 500.00 Amount(USD)
Currency
Amount: so0.00 T ~ 500.00 B-
Credit Card:
Card Type Card number Exp Action Type Payment Methods
|cnscover, v| [sziz13213213213 10015 7 - Credit. | [Regular v
Doc'#Auth'# Merchandise: Currency =
| [s454 ][ onLIRE | Amount:| 25000 |[usD  + - 250.00 f Y =
Cash. CQurrenc w &£y
Bank Transfer.
Currency o,
Selact bank: |Bank #1 v|  Amount:| 8000 USD v 80.00 % Bank
Remarks:
[DDE‘ Rate sD| 3507|n1S  [JRoundtotal Totak | 930.00/USD ]
Print options:
[JPrint Exchange Rate USD ] Orginalia.C. [“]Display "Page Footer” ] Credit Card Rumber
[CIPrint Totals in USD [CIPrint title in system language
> B

Factura IVA:



En caso de que el cliente requiera una factura, jsolo se puede crear una factura IVA!
Dicha factura no influenciara la contabilidad en el Docket, es decir no acreditara ni

debitara la suma el saldo del Docket.

Msoft Nasa , Customer INVOICE. E|
Issue by : 8 - JOHN INVOICE
160001
Para @ Gedos r E o
..I N Issue Date
To: | | AB.CLID v| 29/03/2011 |
[03-9636987 _ ¥alueDate
|12/04/2011 |
Detalles del servicio | | o
i T P.File#:
For:  |RUSSELL JAMES v | Your Ref.: | 110000
Dates: 'Start Date: Tue, 12-Apr-11 , End: Maon, 18-Apr-11 Status:
, ,,- N Mew

-l ] Full Description [] add Passengers List
Semvice Drescription Total Cumr
6148.00 USD G

Hotel EXCELSIOR HOTEL-FRANKFURT , Tue, 12-Apr-11 - Mon, 18-Apr-11

Insurance Insurance , Tue, 12-Apr-11 - Mon, 18-Apr-11 700.00 USD o
Flight SFO-FRA C2-52665 C HGGS5S, Tue, 12-Apr-11 - 11:30 sz7000 usp | %00 |
Flight FRA-SFO C2-62665 C JH587 ,Mon,18-Apr-11 - 12:30 0.00 USD
v
12118.00 0.00 0.00 12118.00 USD
‘Print options: - i
Print page Fooker I:‘Print remarks |:|Print Comp. signature ( INVOICE, - no WA T, v |
[CIerint exchangs Rate [ Print orginal{a.c. R —
[CIPrirt total in lacal curr, []Print title in system Inag. Total : 121 18.00 [l.E'E_:|
“Remarks: ; 1 .f't 1
TotalinUSD: 1211 30

Totalin (NIS): 43¢ 18

= | | (B E  jerate: 3.597
" S| | [EE ConcelINV- A

Suma de la factura

a7 » "A

Importar  Eliminar la fila
Agregar manualmente una fila Editar la fila Filas de otra factura

Rax. fle balance trarsfer X Transferi entre los Dockets:

Pax. file balance transfer

A de una suma entre uno y otro Docket.

Destination P.File Details:

Passengers: |RUSSELL JAMES

Docket destinatario

B.Client/Agent:

Balance{UsSD}: -1058.00

Status: Opened

Transfer Amount:[120 .0o]""T" ) ‘ I
=] ;‘AJ

This operation(BFT ) will debit the current P.File
balance and credit the destination P.File balance!

uma de la transferencia

Factura IVA: TXI

11



Se emite una factura como esta cuando existen grandes diferencias en el tipo de cambio
del Do6lar o cuando se desea informar en el Docket respecto a la ganancia o respecto a
pérdidas (La suma aparecera en menos -)

Add TXI X
Tax Invoice
Inc V.A.T.  |USD Rate:) 3060 |NIS
Issue Date Amount
|29/03f"2011 [.:,_.,,“j‘"' 60-00‘ USD | amount{UsD): 60.00
Description: ..\ e DocZ No. Doc2 Date.

porxe i | [ 0][2s/03/2011 | Amount(uis) 21580

v Done
Suma de la factura | 1o [sassson |

“Full description: Print options:

Print title using system lang

Print "Page Fooker"

Remarks:
[CIPrint Local Currency:

[CIetint Crginal/Copy

[CIDfsbito/Crédito:

Creacion del documento: Crédito/Débito

USD Rate:|  3.60 | NIS

Amount

T,
|29/|33/2|311 |‘“ --|\ —12.01]‘ USD %] Amourt(UsD):  12.00-
Description: Doc2 No. DocZ Date.
/op/CnonTtax ] | o[zo/03/2011 | Amount(HIs) -43.16

Issue by : 8 - JOHN

| o Done

Orden de las filas de la contabilidad

Pal=cambiar el orden de las filas (hacia arriba/hacia abajo) se debe utilizar el boton

apropiado y finalmente pulsar en “guardar” .

Eliminacion de filas de contabilidad: Las filas que se puedeminar son:
Crédito/Débito y transferencia entre Dockets.

Chang Pax-file Type @ z
- PFile Typ
Doble clic e
Please select a PFile Type: REGULAR

REGULAR hd

Se puede efectuar una bdsqueda EXTERNAL TOURISM
INTERNAL TOURISM
[ INCOMING TOURISM j

de Docket segun el tipo del R

= Cambios del tipo de Docket:

MEDICAL-1
MEDICAL-2

i i i4 MEDICAL-3
mismo, como asi también AL
MEDICAL-5
MEDICAL-6

WEDDING-1
WEDDING-2
WEDDING-3
WEDDING-4

TYPE-1 o



crear un informe.

=» Asignacion de documentos al Docket:

Attachment Files |£| E[
|"'\D0curnent5 and Settings\MsoftiMy DocurmentsiMy Pictures\"
- |

ChDocuments and Settings\Msoftyy Documents\ iy Pichresh e
ChDocuments and Settings\Msoftyy Documents\ iy Pichureshs

l | (@]

> Observacion import esmre———

Irmpiortant note for the Pax, File :

‘ @ Save

@ Clear

Asientos en el Docket:; €

Pax-file remarks X —
Pax-fila remarks Hj
Details !

Date | TimeJ Clerk | Type !
29/03/2011 10:04 JOHN Remark Enter here new remark for pax file

Dy

gIE

PAX-File REMARK (%]
=

I|Secnmd rernark|
L
1o




= Abrir/Bloquear el Docket

M

Pax File Printting.

prink services

Print options:

rink passengers list Printing

Prink services status

Print "Page Fooker"

* Please artive the airport 2 hours before flight departure |
* Please make sure that the passport is valid for at least 6 months |
* Pleasa make sure your have travel medical insurance for abroad
* Please make sure that you have VISA if the destination requires such vISa |
* Checking in and checking out of hotel room is based of the hotel regulations .

Print signature

() Display Full details
) Display customize detais

k. Save changes

Customize details.

E3)

— Name DOB. Passport # | Expire Date | Issue Date Phone ~
MRS. STEVEN WILLIAM NELS 25-Mar-87 6340021 14-May-14 |14-May-10 D4-9876542
CHD. GARRICK DAVID LEE  15-Oct-00 6006010 15-Nov-14 |13-Nov-01 03-9870001
MR. GARRICK RAY NASTAS 10-Dec-72 3256902 14-Dec-13  |14-Dec-00  03-3001324
MR. GARRICK DARNELL MI 10-Oct-70 3218527 11-Feb-14 11-Feb-10 03-5006543
MR. LISA JASON 14-Dec-51 3216444 10-Nov-14 |12-Oct-00  D4-9876545
MRS. LISA MARIE HENDERS! 14-Dec-50 2541365 02-Dec-16  |10-Jan-97  02-6500564
MRS. JIMMY GONZALES  10-Janr45 3216547 15-Nov-13 |15-Nov-99  03-9878025
MRS. LARRRY MARY 15-Nov-89 5564321 10-May-13 | 10-May-10  03-9963224
-
Services Time Details Total _[Stat.] ~ E)
[ [Hotel Tue, 12-Apr-11 - Man, 16-Apr-11 EACELSIOR HOTEL-FRANKFURT (6148.00 0K 2
[[msurance Tue, 12-Apr-L1 - Man, 15-Apr-11 Insurance 000 OK [E
Fight Tue, 12-Apr-11 , 11:30 SFO : San Francisco, €A, USA - 5an5270.00 0K
Mon, 18-Apr-11, 12:30 FRA ; Frankfurt, Germany - Frankfu 0.00 ok
£
B
-
« 0K

| Bloquear el Docket | @

| Abrir el Docket | g’l

<&

Edicién manual del
itinerario de viaje
antes de imprimirlo

‘J Ilas‘qj

TRAVEL COMPANY LTD. tour and travel agency(demo)

San Francisco, Bluxome St 15/32

Ernall: mycompany @comparty .com

29/03/2011 10:33:36 A
Fage : 1

Passenger Itinerary - P.File# 110000

Passengers:

Name D.o.B Pagport No. Expire Date  Issue Date Phone
CHD.  RUSSELL JAMES 10-0ct-95 10-Dec-13 10-Dec-98  03-9876532
MRS, KIMBERLY ANTIONETTE 15-Dec-90 14-0ct-12 14-0ct-97  03-96325587
MRS, BRIAMN MICHAEL SHIREY 12-Dec-38 10-Dec-14 12-Dec-898  04-3632587




= Imprimir el estado de cuenta:

TRAVEL COMPANY LTD. tour and travel agency(demo)

J , é San Francisco, Bluxome St 15/32
"asa._-m Ermnal: mycompany @compary .com
29/03/2017 10:33:36 A

Page 1 Passenger Itinerary - P.File# 110000
Passengers:

Name D.oB Pasport No. Expire Date Issue Date Phone




> Exportacion del

Estado de cuenta

Select Doc. Type For Printing

Export to email fax...

J Qkﬁ &E? Account statement ‘

@ Itinerary ‘
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Itinerario de viaje

Documents Export - LARRRY MARY @

Msoft Nasa - Export Document System
Select export file format & press the suitable button

For |

MNasa pdf (PDF) . v |554 H 54._. ;

L

Exportacion al correo
electrénico

Seleccional

Exportacion al fax

formato

> Cambio de moneda, de Doc| e SRl b local;

v

Pax File "USD™ Exchange Rate

Current Nasa System USD Exchange rate:

IE Use Static PA%-File USD Exchange rate |

v Save ‘

del sistema definida en la
el Docket en moneda local en

marca esta opcion.
iLas sumas en el Docket se

la moneda del sistemal!

La moneda del Docket es la moneda
configuracion. Si se desea gestionar

relacién al cliente y al proveedor, se

visualizardn en moneda local y no en

A\ 4

’% Skatic Exch.rate

= Busqueda de Docket:

Msoft Nasa - Search P.Files.

:Determinacion del
valor de la
- IONEMA lOCAl €N
i relacion ala
moneda del
sistema

Reduccién- rxicoy|Saldo del Docket:

En la medida en que el saldo
provenga de diferencias del
tipo de cambio o la suma sea
marginal (insignificante), se
utiliza este boton para reducir
a cero el saldo del Docket en
débito/crédito

En el caso de que el saldo
resulte de ganancia/pérdida,
se utiliza este botdn para
crear una factura IVA que
refleje dicha relacién y que
ingresard luego en el informe

de impuestos

Y search/Browse Pax.Files (Y
Select Period Dates:

®open  Ostart [ Save dakes period on exit

b
| From: |01/ 1 /2000

v | To:|31/12/2100 v | ‘

| 110000 Opn |28/3/2011 |12/4/2011
Opn 29/32011  12/4:22011

Search by: o Select clerk: -
Dates Period

O JOHN

() P.File Mo 1

Q passenger PFilet | ts

() Business Client/Agent

@ Clerk. 110001

T CAnE S Mk

Open Date | Stark Date | PAR

Passenger Mame
14 |[RUSSELL JAMES
2 MARGARET

Clientfagent




- Busqueda seqgun:
. -Segmento de fechas
*, -Nimero de Docket

“~Pasajero

-Cliente comercial/representante
~Empelado
-Incluye observacion importante
“Valor del documento (nimero de
fr "’70, factura . . ) ...................... i

eounad0S de la busqueda

Basqueda

- Visualizacion de
todos los Dockets
gue pertenecen al
empleado actual
-iVisualizacion,
solamente, de los
informes abiertos!

Se pueden visualizar
Dockets segun la
sucursal requerida

- Dockets que
_incluyen la fecha de
.._.comienzo del viaje.

Imprimir los resultados de la busqueda

A
. TRAVEL COMPANY LTD. tour and travel agency(demo)
: q San Francisco, Bluxome St 15/32
"asqn—w Email: mycompany @comparty .com
Report Generator Parameters: ;
Cpen Date : 014142000 - 3112/2100 PAX Files Report
Branch : 1
Clerk : JOHN
P.File Status: Opened Only 29/3/2011 12:13:16 PM
Balance: -999999.99 - 999999.99 Currency : USD Page : 1
No. |Stt. |P_File #(Open Date|Start. Date [PAX P asseger Clerk Client/Agent |P.File Type | Balance
1[Opn [ 110000 | 28/3/2011 | 12/4i2011 | 14 RUSSELL JAMES SHN REGULAR -1058.0
2| Opn [ 110001 | 20/32011 | 120412011 | 2 MARGARET OHN REGULAR -120.0
Grand Total : -1178.0

Agregar servicios - Vuelo

*Para agregar una nueva direccion de vuelo

Flight. se debe utilizar la “flecha”, abajo en el

7 r------------------steclado.
Res. statusi ok v | Issue Date:29/03/20%

X

Browse B

3| CiL DL Date:[29/03/2011

*Para eliminar una direccién de vuelo
Cumphes detaila: lssueby 1 8:-J0KN___existente se debe pulsar en CTRL+ENTER.
Name:  |IPITRAYEL E 18
Address: 14701 Cumberland, Noblesville, IN 46060 A Clerk:

Services:

| Ras.#: |-




*Al tipiar sumas por primera vez, el sistema actualiza el resto de
las filas en las mismas sumas.

*Para eliminar al pasajero, hacer clic derecho en el mouse o
pulsar en CTRL+ENTER.

*Para emitir un “Refund ticket” (ticket de reembolso) se debe
cambiar el estado de la fila del pasajero a CL y pulsar el botén
correspondiente

Agregar servicio - Paquete

Package. [Z|

S e € ¢ = 1111111

Estado del servicio

Fechas de entrada/salida Ell

?es. status: oK

Isslh -

“Supplier details:— — Services-

Mame: | TREND AMERICA (v |[ | key:[zones I Check-in:20/4/2011°|

! ~|Check-out: 25/4/2011 | v |Nights:|5 |I
| Phones: |ua44 576 1400 1-800-873-5672-Toll || Country: |EHINA v|Area; |PEKEN v|KE\,f: |124|;

| Address: |Lundon.15,f1? Grange Mills | | Hotel: | WANG FU JING DA WAN v |.a.||




. Detalles del proveedor :

Detallés del hotel

. Detalle de las habitaciongé

Lista de pasajeros en el servicio

_ ¥
N ] Agregar detalles de vuelo al paquete:

Package tickets

[From [ 7o | Flight [cis | pepDats | DTime [ aTime [ PHR
[Mow 'cBL 1H (65456 F 200042011 11:00 1130 GH552 0K
CBL MOW 1H 65456 H 25042011 10:30 1230 FRT522 RQ
~

[l 1nchude Land Transfer,

| & Done

Car Rental Details:

Agregar servicio - Visa

G

?_avlsa 400000

[ e P P, ¥ W T T F ]

Estado del servicio

| Res, status:| ok -

Supplier details: — mm—" | Services

et e

| B A

MNarie: |REAL ADVENTURES B | Key:
| Phones: | 1800-3000-200 || Embassy/Country: EGYPT v|
| Address: |Boston,MA 02110, 50 Frankdin St. | Delivery Date: 26/04/2011 |~ [‘Bm:)]
1 ———— 1 2




Detalles del proveedor

Fechas de enfrega/recepcién de los
pedidos

Lista de los solicitantes del servicio

Agregar servicio - Seguro

Insurance. rY|

trnend SN = el
Res, status!| Ok i Tocis i {NsSuUrance 600000 F.File#: _11I:|DDI:| C¥L DL Date:12/04/2011 |
: : = Estado del servicio (ST o

—Supplier details: — “Services

2
Marme: |U5Tl:l.n |v| Key:[20063 |

Fhones: |212—599—5599 | _

Insurance Validity :

[ I
AddAraee s Nem Yarlk 275 Madicon farom s | =it - Fotad [1o/ndiont1 1@l Jom




IFechas de inicio/finalizacion

Emision de ia péliza por |
medio del Internet

Lista de los solicitantes del servicio

.Contabilidad en el servicio

Agregar servicio — alquiler de vehiculos

I .. . 8

RS StRlSOF “m-oo-—tq| 500000  PFiles:[ 110000 | CXLDLDate:z0/odfzoil ||
: Estado del servicio [in o N—B
3 H ew
~Supplier details: - T S SErvices: HEEA e
Mame: EXPEDIA |v| Key:, Group: |B Level:|3 |

| Phones: |1—3|]u—39?—3342

|| Pick-up time: Drop-off time:

|| address: |

Tzl [ 111

|‘)ﬂ."l'ld P TiER | | I‘)').l'ﬂA EE-TiE G |



Segmentos de fechas

Detalles del proveedor

. Contabilidad en el servicio

Lista de los solicitantes del servicio

Agregar servicio — Transferencia en autobus

Res. status:| oK ' L :  w|700000 PFile#:[ 110000 | CXLDLDate:[z4/04fz011 ||

: i Estado del servicio i ——- S - ]

Issl H Mew [ |

Supplier details:- - ~-Services Sk i

Marma;  |IPITRAWEL v . Key: [20068 :ﬁ Transfer 1:

| | | Y | Frorm: To: |

| Phones:  800-322-9796 || |ITAL‘|’ v| |mmr v| ‘
|| tddress: 14701 cumberland. Noblesville. IN 46060 ||| 'BOLOGNA | |rROME 2|




Direccion 1

Detalles del pfoveedor

Contabilidad en el servicio

. Lista de los solicitantes del servicio

Agregar servicio - Crucero

Cruise.

8

: Cruise 900000 P File#: CXL DL Date:|14j04f2011 |

Wil “. Estado del servicio | |
H H Mew D

~Supplier details:- “SErvices:

2
Mame: |U5TDA |v| Key:;

| Phones: |212_5gg_55gg || CruisefBDat:iSavana miami |

| addrecc:  |New ¥arle. 275 Madienn fAveniie 1




Detalles del proveedor

Lista de solicitantes del servicio

Agregar servicio — Excursion organizada

Tour. [g|
§ '7—| - g e ....;I' 1 i
Res. status:| Ok -~ oo TolF 800001 PFile#:| 110000 | CXL DL Date: 12/04/z011 |
- . Estado del servicio == [ tioow | Tl:l
~Supplier details: 25.'5ervices: e |
Mame:  |TREND AMERICA [ | Key:[zooed ||| Tour Hame: BEKEN G25 |
| Phones: 0844 576 1400 1-800-873-5672-Toll | Tour Code:  |G25 |
[

[ i sy e b || | Des.\Hotals: |5HERHTUN



Detalles dei proveedor

Lista de los solicitantes del servicio Costos de servicios. Sino se |
: desea detallarlos, se agrega

el precio total en la Ultima fiIa.é

Agregar servicios - Varios
En el caso de que se agreguen servicios generales o un servicio que no figure en la lista
de servicios del Docket, se selecciona este servicio y se determina el tipo manualmente
0 se selecciona de la lista.

26



Other Service

Res. status:| ok [ssue Date:|29/03/2011 5 |Restaurant |

P.File#:[ 110000 | CXL DL Date:|18/04/2011 |

v!u

: i s Estado del servicio v Edit  [-)
Supplier details: i 1 Services
Name:  TREND AMERICA (|| g |key:[z0084 % Tervice Type : |Restaurant |
| Phones: |na44 576 14/ 1 1-800-873-5872-Toll Tipc de servicio 2ate i Time :  [¥]¥alue Date
o ; o
Address: |Lundun,1§r"' "'i-:mge Mills | |13fu4f20“ | v| i2l].3l] | |13fu4’(2011 l_tl
o p— T I || Service Details: [ | RightToLeft,
| Res. #: i -
. Detalles del proveedor ' [i5xadult
Passengers: a 2 = child
] Marme 1 D.0B J Passpork# ] bt @
{1 CHD. GARRICK DAYID LEE 15-Oct-00 BO0E0T0 |
[ MRS, STEVEN WILLIAM MELSO 25-Mar-57 6540021 :
|{[MMR. KEY¥IM MARQUIS ROBINS 10-Dec-75 6503124 ’ : A
. Detalles del servicio
Il . Contabilidad en el servicio :
Remarks: -Accounting ._ Amount:
All extras should be | 200,00 sl
charged directly to client, _Customer Accounting: 7|
" ( Doc. Balance i
- o : S 289.00 + Misce.: 20.00 = 309.00 USD
. Lista de solicitantes del servicio i | |
: : [oirect Payment : .
_—Supplier Accounting:
i1 .00|% = 00/ |
Euo?? | 0.00[% > L 000 UsD |
Print options:-
[] Print remarks [#]Print "Page Footet" [¥]Print OrginalfCapy [ 35% ' | Supplier T —_
- 58—+ | Balance: | 289.00 USD |

[ Print supplier price (amaount) Print supplier ag¢counting

= = == @
Last voucher printed: | | Refund: | REF/CXL ﬁ ‘ ‘ 5;3 ‘ =_“-—w‘|b = ’

v
v

EntranceFee
Restaurant
Breakfast

*Se puede elegir el tipo de serpm, o ingresarlo manualmente
Party
Ferry

Imprimir comprobante/reservacion (Voucher/ Reservation)

Por ejemplo, imprimir una reservacion en el hotel:

27



Despues de pulsar en este boton, aparece la ventana siguiente que muestra las opciones
para imprimir:

_.....Rgserva para el proveedor

SekecLdprmert ype Reservation. - to the Supplier.
Select document type . s - Y
Voucher. - to the Supplier. 1. Compmbante para el proveedor
Reservation. - to the Supplier » »Voucher. - to the Customeri-.... - Comprobante para el cliente
“ Reservation Amendment. p p

P Cambio en la reserva

TRAVEL COMPANY LTD. tour and travel agency(demo)

: San Francisco, Bluxome St 15/32
Nasa

e Ermail: mycompary @comparny .com
|B.Reg.&Taxation#: 123456788 |

Page : 1

29/0372011 1:41:15 PM [Hotel Reservation No. r200000) ORIGINAL
To : TREND AMERICA Check in : Tue, 12-Apr-11
Address :London,16/17 Grange Mills P.File # : 110000
Phones :0844 576 1400 1-800-873-5872-Toll Issue Date: Mon. 28-Mar-11
Please confirm the following reservation :

Name D.O.B PasportNo. Exp.Date Issue Date
CHD. RUSSELL JAMES 10-0ct-98 9632587  10-Dec-13 10-Dec-98 03-9876532
MRS. LARRRY MARY 15-Nov-89 5564321  10-May-13 10-May-10 03-9963224
DEL *MR. GARRICK RAY NASTASI 10-Dec-72 3256002  14-Dec-13 14-Dec-00 03-3001324
MR. GARRICK DARNELL MITC 10-0Oct-70 3218527  11-Feb-14 11-Feb-10 03-5006543

| Total Pax ]TH

Services as follows :

Hotel : EXCELSIOR HOTEL | Destination FRANKFURT - GERMANY |
Rooms:| 7 ¥ DBL - BB |TDtaI Rﬂnms:
Res#:. Check-In: Tue, 12-Apr-11 Check-Out: Mon, 18-Apr-11 Total Night:[ 6 |
Remarks:

All extras should be
charged directly to client.

Price: 5698.00|USD
Conmussion: 0.00 |UsSD|
Vat: 0.00|USD
Sign. Net To Pay: 5698.00 \USD

JOHM

Imprimir comprobante para el cliente en el hotel:

TRAVEL COMPANY LTD. tour and travel agency(demo)

San Francisco, Bluxome 5t 1532

Ermail: mycompany @compary’ . com

|B.Reg.&Taxation#: 123456783 |




29



Exportar comprobante/reservacion (Voucher/Reservation) al correo

Como se exporta una reservacion en el hotel:

electrénico o al fax

Después de pulsar este boton, el sistema muestra el resultado a manera de referencia. Si

todo se halla en orden, se debe cerrar la ventana y elegir la opcion correspondiente de la

ventana siguiente:

Documents Export - TREND AMERICA

X

Msoft Nasa - Export Document System

Select export file format &: press the suitable button
Format: Nasa GIF (GIF)

V|554 % 940 () 938 x 1326 (=)

Msoft-Nasa , E-mail details

Message:

Address: |infu@trekamerica.l:n.uk

[Doc.(TRAVEL COMPANY LTD. tour and travel

Subject:

Body:

2

¥When sending email use;

Toi TREMD AMERICA,

Please, open attached file for details,

N

(f) Nasa system Dutlook

Auto Send , Show Mew Message Cf ba.

pccount properties:

Direccion del destinatario |

Mensaje del correo electrdnico |

rOm: mycompany@mydomain.co.il
ost: smbp.012.net.il

Port: 25 Login: msoft]

i Send

=

Envio el correo electrénico
por medio del sistema Nasa

de Outlook

Envio de correo electrénico por medio

Definiciones del correo
electrénico

Msoft-Masa




*Respecto a la exportacion al fax, el sistema computarizado de la oficina
debe incluir una “impresora fax” o una estacion en la cual trabaje el sistema
Nasa. Debe incluir también un “modem-fax” activo y una linea de teléfono
conectada al “modem-fax”

Contabilidad para el proveedor

e Al agregar un servicio al Docket, dicho servicio se encuentra en una situacion de
“Reservacion abierta”, ello significa que:
Se pueden hacer cambios en la reservacion.
Se puede cancelar o eliminar la reservacion.
El fichero del proveedor no esta actualizado desde el punto de vista de la contabilidad,
incluso si se ha imprimido el “comprobante”
Los informes de impuestos no estan actualizados
e Cuando se cierra/archiva la reservacion, se ejecutan de manera automatica los
siguientes procesos:
No se pueden hacer cambios en la reservacion, como asi tampoco eliminarla.
El fichero del proveedor esta actualizado en lo que se refiere a la contabilidad.
Los informes de impuesto estan actualizados.
Si hay una comision del proveedor, el sistema emite una factura de la misma.
Si hay una ganancia por varios, el sistema emite una factura interna a la oficina
por dicha ganancia.
Para ejemplo tomemos el servicio de vuelo siguiente referido al proveedor “USTOA”

A continuacion, parte de la contabilidad del servicio:

ACCouUnting:
Total: | 4900.00|+ |  350.00 = 5250.00 [usc vl

Ganancia de varios

~—Customer Accounting: 5\

.....

5250.00 +Misce.:| au.uu|=| 5330.00 USD | . Total de la comision al

[CJoirect Payment : .. Proveedor = .
L o . g
FSuppIier Accounting:

=xComm.: | 8.62 % = 42241 - s
10.00% ’ 490,00 USD
Carr, WA T 67.59
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oveedor (contabilidad),

Se selecciona el asiento contable |

*Antes de D
Suppliers Reports [5_(|
Reports: Select Period Dates: Sorted/Grouped By: Zy M T
(%) All Accounting (Al - Reservations . ) Issus O yalue O voucher Or - de I me n u prl nCI pa-l
) Tax Invoice/Filing - Opened-Res : From: 01/ 1/2011 v | To: |31/12/2011 ~| |Docl.Ne. v|
(Closed - Res v "
O payments (O Hotel - Reservations -Select Supplier (@ supplier —( Document #
() Merchandise () Flight - Reservations
@ Service status: | v| ‘USTDA vi —
Q/ X f —rll= — ||5ec. Sort! None w |
> Service bype: i
£ : | | |

Msoft-Nasa rz|

del proveedor

Mo data ko show,

Se elige al proveedor
correspondiente

Si se pulsa el botén
“basqueda”
obtendremos el
siguiente mensaje:
“no hay datos para

1. Cierre/asiento de la reservacion del proveedor:

Accounting

TXI/Supplier Accounting

(5 Cash box

Elegimos el proveedor
correspondiente

de “contabilidad” elegiremos °

mostrar”, porque la
reservacion todavia
esta abierta

‘contabilidad y asiento de los

A4
TXI for Suppliers Filing/Closing Doc. 3 PAYMENT INSTRUCTION ...
Sorking by: e Secondary Sorting
O Supplier. ®Dpate.  OPF" .7 ODoc. Type. ODoc, # O Pay Name ORes # | ®none,  Ocurrency. O Date,
Select Suppli o iod:
elect Ssupplier Select Period: Otssue O stat O Vou,
V| o171 /2000 v|  |29/3 2011 |

\usTOA

Supplier Name Price

Comm | Y.A.T

Taxs,0 | Miscell

Q00000 29032011 14042011 RUSSELL JAMES LISTOA

Se elige lareservaciéon que se desea

B30.00 s

oo [
51425 USD

483

0.00

50.00 [
3373

23.00

000

Lista de reservaciones abiertas
referidas al proveedor

cerrar/asentar

-Se puede realizar la seleccién por medio de la tecla

“ganancia” ,

g . . Para cerrar/asentar pulsar aqui

-Se puede marcar mas de una reservacion i i "
S 317
Total: —
Amount: BT T/ Luning 7 17 Marual m

il “ :@Pa\;ment Instruction ] e/ ?;?/ &

0.00 Miscellaneous:

Select al H I

Commission:

277 []vchr#/Res#

. :32 i | Receipt from Supplier ]

Il:umm VAT 0.00 Currency: l




Supplier Tax Invaice & TXI El FaCtUI’a |VA |nterna

IssueDate: 20/03/2011 | State: New 3‘;‘;2“;::;“ 29/03/2011 En razén de la ganancia por varios en
o W TAXINVOICE /TXI | oocz vaiue: . parte de la contabilidad del cliente en
ssue by : &6 - ranc 3 H . -, .
i la misma reservacion o en mismo
Service PFile # Res.# S. Date PAX/Details Price Tax,oth. Comm Dir.Paid S.Balance 3k SerViCiO de Vue|0 que mOStI’amOS
Flight 110000 - 12-Apr-11 RUSSELL JAMES 4900.00 350.00 490.00 0.00 4760.00 anterormente
i
‘ 4900.00 350.00 490,00 0.00 4760.00
-Supplier commission TXI: § Miscellaneous - TXI{Customers):
TAX INYOICE No. : C 140000 -rE\, E TAX INVOICE No. : M 150000
To: [USTOA 2 2| o !
- = B Internal Tax
New York, 275 Madison Avenue _% a MiscEllaneon L,
I Factura IVA de la comision
VAT.# 0 T B e — P la comision del proveedor
E,TDTI‘HITS Commission; | 422.41 USD | g g vat | R o
uso @ LS Bl erse wh e oot = Si no hay ganancia ni comision, este documento no
490.00 | Grand Total: E incluira factura IVA, sino solamente el asiento de las
Remarks:  Print options: = = sumas acreditadas del proveedor para actualizar su
[#] print tatal(camm) Mo/Inc, ¥AT f e Exch. Rate: [3.597 | .
Dlorgnaja.c &g T fichero
[ Print exchange rate S

||\ supplier statementfaccounting

pulsar en la tecla

TXI for, Suppliers Filing/Closing Doc. & Suppliers PAYMENT INSTRUCTION ...

Sorting by: Secondary Sorting
O Supplier. ®pate.  OPFleno.  ODoc Type. ODoc, # O Pax Mame ORes # || ®none. O currency, O Date,
Select Supplier Select Period: ;

@ Issue O start O vou,
USTOA v 01/ 1 /2000 b 29/ 3 f2011 A

SRY PFile# Res# | Youcher# IssueDate Start Date Passenger Mame = Supplier Name Price Taxs,0 | Miscell Comm @ ¥Y.A.T.  Balance Curr

» .ﬁfy 110000 |- BO0000 | 23032011 12042011 RUSSELL JAMES LISTOA B50.00 S0.00 0.00 000 630.00 LUSh
Vo 110000 - Q00000 29032011 140472011 RUSZELL JAMES LSTOA 53000 0.00 23,00 T3 493 B614.25 UsD
v
< b4
Total:
. = . + k-] li
Amount: 0.00 Supplier Balance: 0.00 Selected Calc 4l l g{? TXI/Filing s T Manual _,r'ff:a':T
0 [ autoUnsetect = - C/D-D/C
Commission: 0.00 Miscellaneous: 0.00 celect al E -@ Payment Instruction TXI

Comm ¥.A.T.: 0.00 Currency: 177 CIvches# /Resy l & _z; i Receipt from Supplier l

*Veamos una vez mas el estado de cuenta del proveedor “USTOA” después del
asentar/cerrar la reservacion:
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Suppliers Reporis

Reports:
(3) All Accounting

() All - Reservations

Select Period Dates:

@ Issue O value O voucher

Sorted/Grouped By:

©) Tax Invoice/Filing g”"e"e""‘e‘ From:01/1/2011 ~| To: |31/12/2011 | |Docl.No. | Ahora hay una
Closed - Res : = .
O Payments () Hotel - Reservations Select Supplier (&) supplier () Document # H fl | a de
(O Merchandise ) Flight - Reservations Contabllldad del
Q Service status: ‘ +||/|usTOA v/ —
'0/ — B | 5 — || Sec. Sort: |None ol proveedor
Service bype: v e
Docli Doc2# [lssue Date[Doc2 Date] Details |_Comm. [ Balance [Cunt
140000 150000 29/03/2011 29/03/2011 TAX invoice/Doc filing 490,00 4760.00 LSO

Para visualizar el saldo del » eedor, se debe pulsar el botén “imprimir”

Print

v

Joa$

TRAVEL COMPANY LTD. tour andt

Saldo del proveedor en

moneda local

San Francisco, Bluxome St15737

Emal: mycompanyi@comparry .com

Supplier : USTOA

Report Generator Parameters:

USTOA

All Supplier Accounting 29/03/2011 3:08:04 Fid N
Issue Date - 01/01/2011 - 314122011
— COrginal Currency —] r fb n
No. | Doct1# | IssuDate | V.Date | Doc2# Details Miscell | Amount | Comm Balance |Curr| 1 jal
1] 140000)29/0362011|29/0372011| 150000(TAX invoiceDoc filing 8000 523000 430,00 4750.000 =D ".:5':?120.01
Grand Total ;| 17120.01]

2. Pago al proveedor

En la ventana en la cual visualizamos las reservaciones abiertas, seleccionamos al
proveedor correspondiente y pulsamos en “instrucciones de pago”

PAYMENT INSTRUCTION(supplier) : USTOA

>
‘ ;AD Payment Instruction

x]

F o

TRAVEL COMPANY LTD. tour and travel agency{demo)

34

— //' q San Francisen, Busome 5t 15/32
i 'f / PAYMENT INSTRUCTION "m«“ Ermal: rycormparyi@eomparry com
Belongs ta Invoice Mo, -1 130000 Status: 23032011 1165 FM | B.Regulations&T axationd: 123456788
Issue by : & - JOHN New Fege .1
PAYMENT INSTRUCTION No. 130000
Checks:
Value Date Check# Account# Bank# Amount To:USTOA Issue Date: 29/03/2011
25/ 3 /2011 v | [ ][ |
[Credit Card Detalls Hemarks ¢
Card Type CardNo. Dot # Amount |
Total: Total{Checks curr): _ Amount: 0.00 usp 0 o_uou5[)|
- Cash Detalls
Credit Card: [ Amount 760.00USD)
Card Type Card# Doc, #
v| | | | | Amnunt:| D.DD| usp Bank Transfer |
Bank #1 Amount 0.00UsD|
Cash:
Total: 4700.00USD
Bank Transfer:
Select bank: |Bank #1 v| amount:|  0o0| usD
g ™
Current Currency: Total: 0.00 USD
For Payment: 0.00, USD
Doc. Exch. Rate: NIS Remaining: 0.00| USD
e
Remarks:
3




*Veamos una vez mas el estado de cuenta del proveedor “USTOA” después de ejecutar
las “instrucciones de pago”:

Suppliers Reports

Reports: Select Period Dates:- Sorted/Grouped By:
(%) All Accounting () All - Reservations ) Issue O value O voucher .
O Tax Invaice/Filing g“ﬂe“e"‘“es From: 01/ 1 /2011 ~| To: |31/12/2011 ~ || |Docl.No. v i Ahora hay dos filas de asientos
Closed - Res i o :
O Payments {)Hotel - Reservations -Gelect Supplier (& Supplier () Document # i Contabl es:
() Merchandise () Flight - Reservations =gn = H
e 7 ) == 1
<§/> 2;:' = flusron s sofyene w b *Para asentar/cerrar
i . *Para instrucciones de pago
Docl# | Doc2# |Is‘sue D.119|D0c2 Dnte| Details Comm. | Balance |Cu|l|
130000 000000 29/03/2011 29/03/2011 Payment instruction, cash paym -4700.00 USh
140000 150000 29{03/2011 23/03{2011 TaX invoice/Doc filing 45000 4760.00"u5D[
Saldo del proveedor en
moneda local
. TRAVEL COMPANY LTD. tour and travel agency(dem¢
1 San Francisco, Bluxome St 15/32 '
Nasa Ernai:
il mall: mycompany@company .com
Report Generator Parameters:
Supplier : USTOA USTOA
All Supplier Accounting 29/03/2011 3:23:36 P Pai
lssue Date ; 01/01/2011 - 31/12/2011
[ Orginal Currency —] |—NI$
Mo. | Doc1# | IssuDate | V.Date | Doc2# Details Miscell | Amount | Comm Balance |Curr| Totak
1 130000(29m0352011]|29/0372011] 000000)Payment instruction, -4700.00 -4700.00 UsD -159!1. 21
2| 140000\29032011)|29/03/2011| 150000|TLX invoise/Doc fiing 80.00 5250.00 49000 4760.00 USD 17126501
Grand Total ;| 215.80]

3. Emisidon manual de la factura IVA de la comisidn para el proveedor:

o

i 5{™% Manualh g visualizamos las reservaciones abiertas, seleccionamos el proveedor
correrspondiente y pulsamos en “manual”

Supplier Tax Invaice & TXI E|

“Supplier Doc:
Issue Date: 20/03/2011 | State: New Doc? Date: lza/03/2011 Agregar
Doc.Indew: [ | Filing Doc. S T manualmente una
Issue by : 8 - JOHN Branch#:1 | fila a la contabilidad

Service  PRile # Res.# 5. Date PAX/Details Price Tax,oth. Comm DirPaid S.Balance 3k
1 Editar la fila
existente

D@ Eliminar la fila
Bl=- Y1y ©  existente
| 0.00 0.00 32000 000 32000 s v | Lerrenressns e esnss s sssesnes
-“Supplier commission TXI: =l §
TAX INVOICE No. : C 140001 5 =
-
To: [USTOA o 2
il
New York, 275 Madison Avenue & 8
T
212-599-6599 | 5 : El asiento contable
¥YAT. % O ReiE H .
# Ml ol concuerda con la fila en
Ll L TRD | "
wil it | Commission; | 27586 USD | | B B || oo la factura
LISD—Vi Wat | 16.00 Vj% | 44.14 USD |"" £ _Jg
S feit
000 |GrandToml: | 320,00 usp | | g %
-
:'Remarks: Print options: r—rg —
| [¥] print kokalfcomm) MofInc, YAT E i Exch. Rate: i'3|59? |
| : i} sttt e
Marginalia.c —é E
[CIrrint exchange rate T B l E b
|| [ 5upplier statement/accounting % Scute aﬁ" |_$




Fila manual en la factura:

TAX INVAICE Details Editing

Service: PFile# Res# Dep.Date PAX /Details Price Tau: Comm Dir.Paid S.Balance
| ¥ | |29/3 j2011 v |Forextracomm, | 000+ 000l-| 3000l oool -320.00
o OK

Para emitir una factura se debe pulsar en

*Veamos una vez mas el estado de cuenta del proveedor “USTOA” después de ejecutar
“factura manual”:

Suppliers Reports El
Reports: Select Period Dates: Sorted/Grouped By:
() all Accounting () all - Reseryations ) Issue O Value O Voucher .
) Tax Invoice Filing gg:’e“:d'zes From: 01/ 1,/2011 ¥| To: |31/12/2011 ¥ || |Docl. No. v| i Ahora hay tres filas de
osed - Res H .
O Payments (") Hotel - Reservations -Gelect Supplier (® 5upplier ) Document # co ntab I I I d ad
(O Merchandise (_)Flight - Reservations =hiowy Rowy Dietall H
i . 11 || = |
<§? zerwce :tatus‘ ! v ||||usTA 8 ro— ¢ *Para asentar/cerrar
ervice bype: v H H H
¢ *Para instrucciones de
Doclz I Doc2# |I§ue Dale]Dnr.’Z Dale] Details Comm. pago
130000 000000 29/03f2011 291’03;’2011_F’ayment instruction, cash paym | *P f t I
140000 150000 29/03/2011 29/03/2011 TAX invoice,/Doc filing | 49000  4760.00 USD H ara factura manua
140001 - 23/03/2011 29/03/2011 TAX invaice,/Doc filing 320,00 -320.00 USD i

TRAVEL COMPANY LTD. tour and travel agency(demo)

;i q San Francisco, Bluxome St 15,32
"asa& Ermnail: mycompany@company .corm Saldo del
proveedor en
moneda local

Report Generator Parameters:

Supplier : USTOA USTOA

All Supplier Accounting 23403/2011 3:39:55 PM
lssue Date : 01,01/2011 - 31712201

[ Orginal Currency ]

No. | Doc1# IssuDate V.Date Doc2# Details Miscelf Amount Comm Balance |Curr :
1] 130000/20/03/2011[29/03/2011]_000000[Payment instruction, 470000 e e I
20 140000(25/0352011 2950372011 150000|TAX invaiceiDoc filing G0.00 5230.00 490.00 4760.00 USC 171 20.5;.
3| 1400072902201 1129032011 ---—--- TAX invoiceDod filing .00 0.00 320,00 -320.00 USD -1150. .21
Grand Total ;| 935.43]
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Contabilidad respecto al cliente comercial/representante

1. Asignacion de Docket al ¢lieatacomercial:

 S—

* Se puede asignar un Docket a‘ Py

del Docket.

> Creacion de cliente comercial:

> comercial/representante pulsando en la ventana

En el mend principal se pulsa en clien

[l

Customers Details

3 &

Customers
10043

Browse

& &g @ 3O

(] Customers

X

27

Mew customer

Search...

Customer ID's

Delete Print

Emails

Frimary: |seav@seaview@net

Lt El tipo de cliente

debe ser
“comercial”

ID: | code:[111 ] Key:| |
Customer name and tvpe Secondary:
Type: || B ;
Marrie: |comp v | SEAVIEW TOURS |
Father name :| | Remarks
| Remarks:

Date of birth: | /

Passport details
Murnber : |

Izsue date: Expire date:

Fax and phone numbers

Frequent flyer

Mobiles:  |077-9632587 || | | F.Code| FQTY Number |FQT¥ Code |
Phiones: |n3-g632567 |

Faxes: |n3-g632588 |

T waae|  weewss | sess | ‘
Address: | | [:]E]

Msoft Masa

o

Asignacion al cliente comercial que

P.File Business ClientfAgent.

Select Business Client/ Agent:

cionamos el nombre del cliente comercial:

SEAWIEW TOURS

Services:

¢ Nombre del cliente
i comercial al cual se
asigna el Docket




2. Contabilidad del Docket en relacion al cliente comercial:

*Para cerrar el Docket y transferir el saldo al wizard de la contabilidad del cliente

] .. INV ) )
comercial, se debe emitir una factura verd Docket, haciendo clicen.

*Hay dos formas de contabilidades respecto al cliente comercial:

a. Contabilidad a nivel Docket. Se recomienda cuando el niumero de Dockets que

pertenecen al cliente comercial es pequefio. Se debe cerrar la contabilidad por Docket,

emitir una factura “negra” que no influye en dicho Docket y emitir un recibo.

b. Contabilidad avanzada utilizando un wizard especial para la contabilidad respecto al
cliente comercial, como se detalla a continuacion. En este caso se emite en todos los
Dockets del cliente comercial una factura “verde”. Esta factura acredita el Docket y
transfiere la suma del débito al wizard de la contabilidad del mismo cliente comercial.

En este caso no se emiten facturas.

Please select a Invoice type

Please select Invoice type

GREEM INYOICE
Will Credit the P.File and Debit the B.Client account?

BLACK INYODICE

This operation will have no effect.

Green Invoice

‘ Black Invoice ‘

Msoft Nasa , Customer INVOICE.

‘En caso de que la
transaccion referida al

T INVOIC cliente comercial le
corresponde al cliente una
160001 o .
comision. Cuando se emita
7 una factura concentrada, Iesue Date
S SEAYIEW TOURS aparecera la sumabrutay | 5935501,
[D3-9632567 la suma de la comision, T
= para que a su vez el cliente Gasonic. |
: comercial nos extienda a S
For:  [RUSSELL JAMES ¥nosotros una factura IVA__ i
Dates: Start If)ate.: 'i'L.IB, é;Bl-ll‘ﬂar"-.ll J"Enlél.: .T.ue, .Dl5-.3.pr-.1i : ] Status:
Mt - Browse
@ Full Description Cladd Paé.: ;gers List
Service Description State  Amount Tax EDI‘}; 1 Tatal Cumr {
H B
otel GRAND EMIN-ISTANBUL , Tue, 29-Mar-11 DK 320.00 000 QOHOD  320.00 USD
Transfer BERLIN == FRANKFURT , Tue, 29-Mar-11 0K 150.00 0.00 0.00 150.00 USD C,?."!?“."f’f.’s
0.00 |
:
470.00 0.00 100.00 470,00 USD
Print options: o -
Ptink page Footer [CIprint remarks [CPrint Comp. signature |INVOICE, - no V.A.T. w
[]Print exchange Rate [ |Print orginalfa.C. ' — -
[]Prink kokal in local curr, [ Print title in system Inag. Total : 470.00 ;USD
Remarks: . I
r Total inUSD:  |470.00
- Total in (NIS): |1690.42
- . — — b -
=, = = ” | Exchange rate: 3.097
‘f___ | ‘ = ‘;2-. Print = |- Cancel INY.
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3. Wizard de contabilidad referida al cliente comercial:
*Para abrir la ventarl@ B.client invoice/filing() principal se debe pulsar en

v

=
B.Clients Open PFile. INV List |
Select business client/agent Select Period =
SNV .

SEAVIEW TOURS v|[.) [Fromz29/3 ;2011 v |To:[01/3 /2011 v ||| 55 1nvoice Q l |

Filter by: Sorted/Grouped By: 4}'
Shaow Pax List an Print []Include Open TNy Only Issue Date «| (@ Grouped by Currency Select all

Show Services on Print [include canceled Iy (O Grouped by Client Unselect al | ’%’

[Clinclude Black iy Show Row Details () Mon Grouped [ autoUnsetect
PFile INV.# Issue Date P.File # | VYalue Date = Your Ref. For/Details Total Crr | Total{(5.C) B.C Inv# Ref A
» 160001 29,/3/2011 110002 29/3/2011 RUSSELL JAMES 470.00 USD 470.00
160002 29/3/2011 110003 10/4,/2011 GARRICK DARNELL MITC 1390.00 USD 1390.00

*En esta ventana se debe@ al cliente comercial y luego pulsar la tecla para
visualizar los datos
* Los datos que figuran en esta ventana son todas las facturas (débito en el Docket —

factura verde) en las cuales no se asentaron ni emitieron datos de facturas concentradas
del cliente comercial.

ﬁ_Eamum concentrada para el cliente comercial:
_.[.'i'\" i H H 111 A7 H
.ﬁff{ o Ana anterior se debe marcar por medio de la tecla “ganancia” las filas

deseadas, luego se debe pulsar en

B.Client Invoice El

Esta suma corresponde al
- - débito en la ficha del
INVOICE el B[ cliente comercial. Ver la
proxima pagina
s R
To:  [SEAVIEW TOURS | VElUE [z
03-9632587
State
MNew
. A
Amount Tax Conminy Total Curr
1860.00 0.00 10000~ 1s60.00  USD
Remarks:

Exchange val:
[ Total in (NIS) : 6689.75

al cliente comercial

Print options:
‘ ‘% Execute Show Pax List on Prink Sort IMY roves byt
[ shaw Services on Prict. Issue Date ¥
[ 5how exchange ra’SBQ/alue

[arginalja.c.
Display "Page Fooker"

(T
i
@ 4




Pulsar aqui para emitir la fa

ctura

*Después de crear la fila que se eligio, desparecera de la ventana el “wizard de
contabilidad”

5. Fichero de contabilidad — Cliente comercial:

Para visualizar la ventana& B Client accountingljehe pulsar en

B.Clients Accounting List

Select business client/agent

|SEAYIEVWY TOURS

Filter by /print:

() All Accounting

) Invoice only

Select period:
v |[... ) From: T/ 3 f2011 v |To:29/ 3 /2011

OPayments only | Issue Date

Sorted/Grouped By:

del menu principal

3

(o) E=m B

| C) Grouped by Currency

Opening balance (USD):

> | (O Grouped by Client 0.00
[include Canceled Dac Calc with opening balance Show Rows Details %) Mon Grouped
. _|.Type"|- Doc. # | Issue Date ] Yalue Date | Details | Total | Curr | uso) J;\
I 000001 29/3/2011 29/3f2011 INVOICE UsD 1860,00
TAL 000001 29/3/2011 29/3f2011 A TR Discoun & ; JSD -100.00
MREC 120005 29/3/2011  29/3/2011  Paymert/Cash, USD 1760.00
.................................................................. i REC
Emitir recibo para crédito de la cuenta del "
cliente comercial
........................................................ E
Emision de reembolso para el cliente """
comercial
Emision de factura IVA para la comision del e m
cliente comercial — Aqui se asientala ..o
factura IVA que se recibe del cliente
comercial contra la comision que recibié |
La suma de la factura estara en menos (-) i
TRAVEL COMPANY LTD. tour and travel agency(demo)
-~
( q San Francisco, Bluxome St 1532
"as‘!w Email: mycompany@comparty .com =
Report Generator Parameters: Statement/Accounﬁng
lzgue Date : 01/372011 - 29/3/2011
Sorted by lssue Date For: SEAVIEW TOURS 29/3/2011 447:36 PM Page: 1
| Opening balance: 0.00
Type | Doc Z |lIssue Date [ Value Date Details Total{0.Crr}| Crr | Total{HIS) | Debit-Total{USD)-Credit
My | 000001| 20302011 | 20032011 [IVOICE -1B60.00|USD| -BEBA7H  18G0.00
T« | ooooo1| 297202011 | 20022011 |8, TRLiDiscoun 100.00[USD| 25966 100.00
o 4 Tnnnsl anMmdand 4 FMAMIMINA A M - e - I I ATEennnrnlhh 1o cooan mnl A T7TeEenNn NN




v
El saldo del cliente comercial es “0”

Docket grupal

En el mensaje

Group PFile Name fz| gTipiar aqui el
Enter a Group Pax-File Name nombre del
“"Docket grupal

Florida day

W oK

Msoft-Nasa , P.File #110004
[Services: .

. : ; ~ *En el Docket grupal no se pueden |-~ OpenDate
< | ” | (= ;ﬁ”&‘ "-.HA‘[ emitir recibos y reembolsos. 2 HareaL At
*Los recibos y reembolsos se emitiran T
............ en los Dockets hijos (los Dockets que ~ CXL DL Date
#*En el Docket grupal no se puede =, | Pertenecen al Docket grupal) . Jjl_Neenet. 8]

agregar pasajeros de manera *Todos los recibos/reembolsos del
directa Docket hijo apareceran aqui de ‘ PFile Type |
*Se debe abrir un Docket nuevoy |  Maneraautomatica. i BamiiER
vincularlo al Docket grupal T I ;3"3'3—“*: ‘
(Docket hijo) _ . il N
*Todos los pasajeros integrados T ’
: al Docket hijo apareceran aqui de I B )
pass, Manera automatica it _ —
e — || [ =
(G Y Eror v vy Tz o, o - l {G) Florida day ‘J C/D 1 | ur | m'G |

[>a

B 0.0

3
ol
B

3
i

Static Exch.rake Total Services: 0.0|usD|

D.P: Total Credits: 0.0|usD||
/]l |
[.ﬂ.ccounting l[cn(u)][TxI(u)JP.F Balance:]  0.0jusD @_

|
L)




2. Agregar servicios al Docket grupal:

Esta adicion es idéntica a la del Docket estandar

Msoft-Nasa , P.File #110004

~Services:
EA A B ) P N ) B3 0 3 00
gh Mon, 11-Apr-11 Wed, 20-Apr-11 WANG FU JING DA WAN-PEKEN 0.0 55670.0 & ::13;[ :::;“
;@Mm' 11-Apr-11 10:00 MOW-CNX 1E-5454 G 5G222 0.0 250.0 __530,{03,’2011 E]
PEKEN > PEKEN 0.0 1950.0 || -

= wed, 30-Mar-11

En el ejemplo anterior agregamos tres servicios al Docket grupal: hotel, vuelo y traslado en autobus.

2. Creacion de un Docket hijo y como vincularlo al Docket grupal:

Se pulsa en para crear un Docket Nuevo (estandar), el paso S|gme agregar

Luego de agregar a los pasajeros se efectta un clic derecho en el espac:|o
en blanco de Ia ventana de los servicios y se selecciona la opcion '
“agregar serV|C|os:deI Docket grupal”

pasa

Msoft-Nasa , P.File #110005

Services: -
en Date \
OE S G| e
Misa L3 Start Date
chFm_ate_
| [_Notpef. [*]
[ PFileType
Duplicate Current Service Chrl+D (t REGULAR
=" ; T It~
| Clerk
Add Service From G.Pax-File Chrl+G _‘lb ﬁ
Branch: 1
State
Browse $
Passengers Eredlts —
oy
(o) P 4& = EaEE II
MR. KEVIN MARQUIS ROBI 10-Dec-78 6503124 4 |
MR. GARRICK RAY NASTA!10-Dec-72 3256902
MRS5. LARRRY MARY 15-Novy-89 5564321 | —
MISS. GENNA ANNE DAYIS | 25-Oct-90 6548523 I ";ﬁ _'| | .

e

Select G.Pax-File

Dates period:

O Open @ Skark

v

From: |30/ 3 /2011 v | Te:|30/ 9 /2011

g

i Pulsar aqui para buscar
y visualizar la lista del
los Dockets grupales

P.File# [start Date G.Pax-File Name

|l:lpen Date |

Clerk |

110004 |30/03/2011 Florida day

30/03/2011 JOHN




Se debe hac

la fila del Docket grupal

er doble clic en

Copy services from other Pax-File E|
Copy services from other Pax-File:
paxles: [110001 | (A search ‘
&k Mon, 11-Apr-11 Wed, 20-Apr-11 WANG FU JING DA WAN-PEKEN 0.00 5567068
- Mon, 11-Apr-11 10:00 MOW-CNX 1E-5454 G 5G222 0.00  250.00
= Wed, 30-Mar-11 PEKEN > PEKEN 0.00  1950.00
W

Msoft-Nasa , P.File #110005

“Services:

:Se debe hacer
idoble clic en la
fila para
transferir al
Docket hijo

:IE

Open Date en Date

l Belong to Group Pax-File No. : 110004

} 30/03/2011
Start Date

Wed, 30-Mar-11

A Mon, 11-Apr-11
= wed, 30-Mar-11

10:00

PEKEN > PEKEN

.@ Mon, 11-Apr-11 Wed, 20-Apr-11 WANG FU JING DA WAN-PEKEN
MOW-CNX 1E-5454 G 5G222

%, 0.0
‘9,0

L

0.0 ~
0.0
0.0

CXL DL Date
30/03/2011 [+ ]

| PFile Type

* I!l

Credits:

Numero de Docket padre
(Docket grupal)
Pulsar este botdn abrird el

Docket grupal

REGULAR
| | Clerk |

JOHN
Branch: 1

State

<

Browse

||Nv] BET] lTXI“C.‘DI Hd

=

. LARRRY MARY

GEMNNA ANNE DAVIS | 25-0ct-90 |6548523

15-Noy-89 5564321

bt

KE¥IN MARQUIS ROB] 10-Dec-78 6503124 |#REC 30/03/11 GARRICK RAY NAS 250.0 »
GARRICK RAY NASTA! 10-Dec-72 3256902 REC30/03/11 LARRRY MARY 650.0
REF 30/03/11 |LARRRY MARY -50.0

N A=l=

0,0]USD| | ——— ———

Static Exch.rake Total Services:
pp:[ 00 Total Credits: 250.0|usof|||
[#ccaunting | coc@) [rxaco)|p.FiBalance: 850.0/USD)

Msoft-Nasa , P.File #110004

*Transferencia al Docket G

rupal:

“Services: I -
(2] /(¢ 3 2 | 33;?3?3:]&11 \
B R D 3 P bl Y A )t 1 3
Wed, 30-Mar-11
- = = - = WANG FU JING DA WAN-PEKEN 8 ~
.@ Mon, 11-Apr-11 Wed, 20-Apr-11 0.0  55670.0 &~ e
wMun, 11-Apr-11 10:00 MOW-CNX 1E-5454 G 5G222 0.0 250.0 ;3'[",03’,20“.@
= Wed, 30-Mar-11 PEKEN > PEKEN TR ————=
‘ PFile Type |
_ REGULAR |
Clerk )
‘ JOHN ‘
. Branch: 1 )
= State
o v — v b Browse $
Passengers:  Credits:- =
A
4 \ |[Tx1[ciD 2]

MR
MRS. LARRRY MARY

KEYIN MARQUIS ROBI 10-Dec-78 6503124
GARRICK RAY NASTA! 10-Dec-72 3256902

15-Novy-89 5564321

GENNA ANNE DAVIS | 25-0ct-90 |6548523

€ 30/03/11 GARRICK RAY NAS
EC 30/03/11 LARRRY MARY
REF 30/03/11 LARRRY MARY

@)
650.0 ‘ b, 9
-50.0 —

[ e (I




Un doble clic en el mouse
ejecutara la transferencia
al Docket hijo

3. Precios en el Docket hijo:
Método “A”:

En el Docket hijo se debe hacer doble clic en el servicio deseado. El sistema abrira la

ventana de servicio, luego se debe cerrar la ventana e inmediatamente aparecera la

ventana de precios siguiente para dicho servicio:

Update Total @

Please Enter Amout to Debit the Pax-File. Aqui se debe tipiar el
precio para dicho
250|_ 0o servicio

' 0K ‘

*Se pude también asignar el Docket hijo al cliente comercial/representante de la misma
manera que le asignamos el Docket estandar al cliente comercial/representante.

Método “B”: En el Docket hijo se marca la fila de servicios deseada, se hace clic
derecho y se elige la opcidn “actualizar el precio” :

Msoft-Nasa , P.File #110005

Services:
PN Mon, 11-Apr-11 Wed, 20-Apr-11 WANG FU JING DA WAN-PEKEN i EUAET=
W CIZL DL Datke

Mon, 11-Apr-11 10:00 i Freurn 5. Pa-File . .
:@ ' p 1 30/3/2011 |[*]
= Wed, 30-Mar-11

Belong to Group Pax-File No. : 110004 Syeraill

Start Date

Suma adeudada

El precio del
servicio
después de
actualizarlo




Msoft-Nasa , P.File #110005

Services: e
Open Date
Belong to Group Pax-File No. : 110004 30/3/2011
Start Date
<& Mon, 11-Apr-11 Wed, 20-Apr-11 WANG FU JING DA WAN-PEKEN 0.0 b
are
‘,'J@Mun, 11-Apr-11 10:00 MOW-CNX 1E-5454 G 5G222 0.0 300.0 30/3/2011 |+
;bwed, 30-Mar-11 : PEKEN =3 PEKEN 0.0 750.0 T ———
Informes
- | =—
> Informe del cliente:
Customers List - PAX-Files / D.0.B
Search By: Select Period:
(*)P.File Open Date.
From: 01/ 1 /2010 v| To: |3uf 3 /2011 v|
()P File Start Date.
O Print options:
Customer .2\ EB.(Date
PRE [lEmailiaddress  []Date of birth
Customer 0.0, (DayMonth
() Customer (D Monkh) Filter by: -
O all Customers. & Customer code: (113 v
3007
Visualizacién de la lista Filtro segun el codigo Imprimir correo electrénico /
de clientes segun las del cliente (grupo) fecha de nacimiento
opciones mostradas ‘
anteriormente

TRAVEL COMPANY LTD. tour and travel agency(demo)

Y q San Francisco, Bluxome St. 15/32
llasaw Ernal: rrycormpany @cormparny .com
Report Generator Parameters: |CUSt0mer5 L|5t|

P.Files Open Date : 01/01/2010 - 30403/2011

30/03/20171 10:56:22 AM

Fage 1
No |Passenger name # Phone Address Passport®| Validity

1 [BRIAN MICHAEL SHIREY 2 048532587 3254951 101272014
2|GARRICK DARMELL 2 |13-5006543 3218527 [11/02/2014
3|GARRICK DAVID LEE 1 |03-9870001 BO0B010 [15/11/,2014
4|GARRICK RAY MASTASI 2 |03-3001324 3256902 141272013
G[GENNA ANME DAYIS 1 039002545 B548523 (25/10/2015
G [JIMhY GOMZALES 1 |03-9875025 3216547 [15/11/2013
7 |[KATHERINE JOYCE 1 |03-2003005 3285785 141272018




= Recibos para los clientes

: . - : Customers P.File Receipts Clasificacion de
¢ Opciones de filtrado :

sortBy: - €CIDOS segln ...

Recibos segun
empleado

{ Filter By:

" (3) Dates Period.
() P.File Mo,
O Receipt Mo,

Select Clerk:

PR IR B CIar e

() all Receipks Report,

Filtered By | ALL CARDS

Period :

From: | I/ 3 /2011

& allREC, O Active... O Canceled...

== .
|1 | Customers receipts

| To: 30/ 3 /2011 4

Select a branch
& P Files branch: 1l
O Clerks branch: a

O Credit Cards Report,
 [arouped - By Card Type.
[ 5urmmary by BankNurm,
IMerchandise#: * ALL *

(O] If{‘,_e‘.f:;'}_‘t]'\'lﬁ
() Receipt Date,
(P File Mo,
Recibos segun
sucursales
A

de crédito

Imprimir lista de recibos

Imprimir y restaurar recibos

A4

Nasa 6

TRAVEL COMPANY LTD. tour and travel agency(demo)

San Francisco, Bluxome St 15/32

Emai: mycompany @company .com

304372011 11:12:06 Ak
Page 1

Sorted By Receipt Mo,

|Customers RECEIPTS List]

Report Generator Parameters:
Start Date : 01/372011 - 30/3/2011

No. | P.File# | REC.# |REC.Date Cash Credit Card Checks B.Transfer THI(USD) Total{NIS)
1| 110000 | 120000 | 28342011 1500.00USD 1500.00| 5417.82
2( 110000 | 120001 | 284342011 AE0.00USD 560.00) 2022.65
3 110000 | 120002 | 28/352011 BAO00.00USD|  6500.00) 23477.22
4 110000 | 120003 | 28/3/2011 2500.00USD 2500.00) 9029.70
af 110001 | 120004 | 294342011 S00.00USD 500.00) 1798.32
Gl -1 120005 | 29342011 1760 00USD 1760.00) 6330.09
7| 110005 | 120008 | 304352011 250.00USD = 250.00 895.35
B[ 110005 | 120007 | 30342011 40 §50.00USD 650.00) 2327.91
af 110005 | 120008 | 3032011 -50.00USD 50000 A79.07
100 110007 | 120009 | 30/3:2011 120.00USD 120.00 429.07




> Info

Opciones de filtrado de acuerdo§

al empleado

PAX Files Reports

Select Cle, §

PAX Files Reports

JOHN »
Filtered By:a
() Date period O Business clientjagent
() P.File Mo () Passenger
Branch :
P.Files: | * all Files™® b

Include PAX.File with Status:

Curreng’ 3=

(%) Eioth

Copenonly A (O Closed Only
[IP.Files wi "‘-J_; Date only,
1.0000 X USD +

E_‘I.‘ Pax. file repurts|

X]
. Mostrar los detalles completos

Exportar al correo electrénico

Select Period :
@ Open

From: 01/ 1 /2000

(O start
v | To:|31/12/2100 .

Sorted;Grouped By:

Reports:

Clerk N g ]

(] Export report to.Einsi Fax i Informes de saldo de los

e Dockets

‘ ~ | . Balances ! Informes de ganancia en
Sec. Sort: |None v p los Dockets
Pax-File Type: ‘ ﬁz"s Profit I gl G R [
= o : =+ Ganancia en los

T,E, Profit Dockets

. (Gréfico)

&
1999.99 (=] O&

Incluye Dockets cerrados/abiertos/todos

Tipo de bocket

Informe de ganancias

TRAVEL COMPANY LTD. tour and travel agency(demo) 30/3/2011 11:2359 AM
e Fage: 1
: q San Francisco, Bluxome St. 15/32 g
"asa._w Ernail: rrycompany @comparty .com

Report Generator Parameters:

Open Date : 014172000 - 31/12/2100 "

Branch : 1 PAX Files Report

Clerk : JOHN

P.File Status: Opened & Closed

Balance: -999993.93 - 9395999 99 Currency : USD

No. |Stt. [P.File # [Open Date (Start. Date [PAX Passeger Clerk Client/Agent s CO""“_'TX Misc. EGeEs & TX! Net Profit| 2%

Sales [ Suppliers Comm__ | PAX File
1| Opn (110000 | 28/32011 | 120472011 | 14 |RUSSELL JAMES JOHM 24639.00 1682.60 846.00 2528.60 2528.60| 10.3
2|10pn (110001 | 29532011 | 120472011 2 |MARGARET JOHM 620.00 20.00 20.00 20,00 3.2
3[Opn [ 110002 | 287372011 | 297372011 3 |RUSSELL JAMES OHM SEAVIEW TOURS 470.00 32.00 32.00 3200 638
4[Opn [ 110003 | 2687372011 | 107452011 2 |GARRICK DARMELL [JOHM SEAVIEW TOURS 1390.00 16.00 16.00 16.00| 1.2
S(Opn [ 110004 | 307372011 | 304372011 4 [{G) Florida day LJOHM 57870.00 1169.580 770.00 1928.50 1920.50| 3.3
B{Opn [ 110005 | 305372011 | 304372011 4 |[KEVIN MARGLIS LJOHM 250.00 0.00[ 0.0
T{Opn [ 110006 | 305372011 | 304372011 1 |iG)test JOHM 110.00 10.00 10,00 9.1
8[Opn [ 110007 | 305372011 | 304372011 1 [SEAVIEW TOURS JOHM 120.00 20.00 20.00| 16.7
Grand Total _'| 85469.00 2890.10( 1636.00] 4526.10 30.00| 4556.10( 5.3

47



Informe de saldos

TRAVEL COMPANY LTD. tour and travel agency(demo) 30/3/2011 11:25:24 AM
- .
v Page : 1
. q San Francisco, Bluxome St, 15/32 £
"asa._.w,- Ernail: rmycomparty@cormpany.com

Report Generator Parameters:

Open Date : 01/1/2000 - 31/12/2100 =

i PAX Files Report

Clerk : JOHM

P.File Status: Opened & Closed

Balance: -999999 99 - 999559 99 Currency : USD CREDITS

y - —

No. | Stt. |P.File #|Open Date [Start. Date [PAX Passeger Clerk Client/Agent Sales |P.File.TXI| File Tr. Paid Others | Balance
1|Opn | 110000 | 28312011 | 12472011 | 14 [RUSSELLJAMES  |JOHN 24639.00 0.00 0.00| 11060.00 0.00| -13579.0
2|Opn | 110001 | 2932011 | 120472011 | 2 [MARGARET JOHN 620.00 0.00 0.00 500.00 0.00 -120.0
3|Opn | 110002 | 2932011 | 290372011 | 3 [RUSSELLJAMES  |JOHN SEAVIEW TOURS 470.00 0.00 0.00 000  470.00 0.0
4|Opn | 110003 | 29/3/2011 | 10/4/2011 | 2 [GARRICK DARMELL |JOHM SEAVIEW TOURS 1390.00 0.00 0.00 0.00| 1390.00 0.0
5|Opn | 110004 | 30/32011 | 30/3/2011 | 4 |{G) Florida day JOHN 57870.00 0.00 0.00 850.00 n.00| -57020.0
6| Opn [ 110005 | 30/32011 | 30/3/2011 | 4 |KEWIN MARQUIS JOHN 250.00 0.00 0.00 850.00 0.00 600.0
7|Opn | 110006 | 30/32011 | 30i3/2011 | 1 |{G)test JOHN 110.00 -10.00 0.00 100.00 0.00 -10.0
8|Opn | 110007 | 30/3/2011 | 300i3/2011 | 1 [SEAVIEW TOURS  |JOHN 120.00 -20.00 0.00 120.00 0.00 0.0

Grand Total :| 85469.00] -30.00] | 13480.00] 1860.00] -70120.0
E= -
= Informes de los proveedores: 1& Supplier reports
: M Suppliers Reports
CO ntab|||dad i Reports: Select Period Dates: Sorted/Grouped By:
O _.'::} Al Accounting (%) all - Reservations © Issue O value O voucher Nombre del
O Tax Invoice/Filing - Opened-Res From: 01/ 1/2011 ¥ | To: |31/12/2011 Doc. proveedor
. i Closed 7 Res
S Abavients Select Supplier e A B
() Merchandise
P v ||[reaL ADVENTURES ;
Q/ 1 Sec, Sort: | None v
Doc.# | P.File# |0|f )’ate|Start[!' e| Details Comm. | Balance |Curr| 0 =
200001 110002 2F 311 28/3/2f | RUSSELL JAMES 2z.00 268,00 | USD 7 ﬁ\-\
"Resultados : 200002 1100047 jo11 142 G 1107.00  54243.00 USD -
.« 400000 11000 2011 26/4/2  RUSSELL JAMES 0.00 540,00 USD \
700001 1100¢° §2011  29/3/F  RUSSELL JAMES 0.00 150,00 USD =
500000 1107 if2011 | 12f4/3 JARGARET 0.00 £00.00 USD,
i ; ; B ==
Reservaciones Se puede emitir un Buscar . -
informe segt’m el tipO de T Print
servicio o estado del | {7 [ ",'f{r")'ﬁ'ﬁ'“r
mlsmO .........................................
w
Print options: 2 fi
[CIPrint services [Hide aAmount On Prinkting. [ Hide Informe graflco
[CIPrint passengers list [IHide Misc. on printting. [CIHide Tokal ©n Printting.
TRAVEL COMPANY LTD. tour and travel agency(demo)
San Francisco, Bluxome St 15/32
Ernal: rycormpany@comparny .com
Report Generator Parameters:
Reserv. Status : Opened & Closed REAL ADVENTURES
lssue Date : 0172011 - 3171272011 30/3/2011 11:37:17 AM Fags 1
— Orginal Currency —] |—NIS m
No. | Doc.s | Service |StartDate | P.Files First Passenger | Miscelf Amount | Comm Balance [Curr| Total
1| 200001|Hatel 29532011 | 110002[RUSSELL JAMES 0.08 52000 32.00 28800 UsSD 1151 04
2( 200002 Hotel 114472011 | 110004 320.00 5535000 1107.00 5424300 USD 198208.35
3| 400000Visa ZE472011 | 110000|RUSSELL JAMES 4 £35.00 540.00 0.00 540,00 UsD 194219
4| 700001 Transfer [ 29i3r2011 | 110002 [RUSSELL JAMES 0.08 150.00 0.00 150,00 USD 539.50
5| B00000|Taur 1204/2011 | 110001 MARGARET 20.00 600.00 0.00 go0.00f USD 2157 95
Crard Tatal | 203999 06|




TRAVEL COMPANY LTD. tour and travel agency(demo)

3 San Francisco, Bluxome St 15/32
Nasa
gl

Ernal: rmycompany @company .com

Report Generator Parameters:

Supplier : USTOA UsSTOA
All Supplier Accounting 30432017 11:40:22 Abd Fage 1
lssue Date : 01/1/2011 - 31127201
Orginal Currency NIS
[ ™ ]
No. | Doc1Z | IssuDate | V.Date Doc2# Details Miscell Amount | Comm Balance (Curr| Total
1| 130000] 29/3/2011 | 2922011 | 000000[Payment instruction, -4700.00 -4700.00) USD 16904 21
21400000 29532011 | 295372011 | 150000(TAX invoiceDoc filing 30,00 5230.00 490.00 47E0.00 UsD 1712001
3 140001 28732001 | 29532011 | - TAX invoiceDoc filing 0.00 0.an 320000 -320.00 UsD -1150.92
Grand Total ;| 935.13
= | S|
= Informes de Impuestos % Tax reports
TAXs Reports. E|
Dakes:
. Impuestos a la ganancia From: | §f1/ 3 /2011 v To: 31/3 /2011 ~
i ..(impuesto alarenta)
' InCome Taxes - TXI
Impuestos por wiy
O/ s/ s

Expensess Taxes

- Exportacion de archivos |
i de formato abierto

AT
[]

_ _ Open Format e\ =
Exportacion de archivos ' '
para emision en Internet -
Exportacion del : - PCN874 File !/—w =
movimiento del | =
diario al sistema ™. l —
de contabilidad

o T S
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